ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT (GDPR)

Jelen adatkezelési €s adatvédelmi szabalyzatot (v. 1.3) aCivil .Agénda
Alapitvany  kuratoriuma, 2023. augusztus 24-én, KH-2023/11  szamu
kuratoriumi hatarozataval fogadta el. ' iy

I. cikkely Az adatkezelo személye és tevékenysége

Adatkezel6 megnevezeése: Civil Agenda Alapitvany
Adatkezel6 szekhelye: 9400 Sopron, Gazda utca 22.
Nyilvantartasi szama: 08:01-0051247

Adészama: ' 18207336-1-08

Altalanos, 6nallo képviselok: Nehra Eva kuratoriumi elnok
Bognar Béla kuratoriumi titkar

Hivatalos honlapja: ~ www.civilangeda.hu

Elektronikus levélcime: e-mail@civilagenda.hu

Az adatkezelé Magyarorszagon bejegyzett kozhasznu jogallasu civil szervezet,
maganalapitvany amely tevékenységét Magyarorszag teruletén fejti ki.

I1..cikkely A szabalyzat célja

Jelen adatkezelési és adatvedelmi szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) célja,
hogy a természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténo védelmerdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivul helyezesérol szolo 2016/679 europai parlamenti és
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) és az informacios onrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) altal rogzitett rendelkezesek figyelembeveételevel meghatarozza a
Civil Agenda Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) altal kezelt személyes
adatok  kezelésével, azok védelmével kapcsolatos  alapelveket eés
részletszabalyokat.

III. cikkely A szabalyzat szemely1 hatalya

Jelen szabalyzat szemely1 hatalya az Alapitvany alapitéjara, a kuratonum
tagjaira, az Alapitvannyal szerzédéses jogviszonyban allo  természetes
szemelyekre és jogi szemelyek nevében eljaro természetes személyekre, illetve jogi
szemely altal kepviselt egyes termeészetes szemeélyekre terjed ki,

IV. cikkely A szabalyzat targyi hatalya

Jelen szabalyzat targya az Alapitvany altal kezelt azon személyes adatokkal
kapcsolatos rendelkezések, jogok és kotelezettségek meghatarozasa és rogzitése,
amelyek az Alapitvany tevékenységének ellatasa soran jut az Alapitvany
tudomasara és kezelésébe.

Az Alapitvany kizarolag az alapcelja és a tartos kozérdeku es kozhasznu
tevekenysegei kapcsan kezel szemelyes adatokat.
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V. cikkely Ertelmezd rendelkezések

.Szemeélyes adat”: azonositott vagy azonosithato termeészetes személyre vonatkozo

barmely informacio; ' B
,azonosithaté természetes személy”: aki kozvetlen vagy kozvetett modon,

kulonosen valamely azonosito, peldaul név, szam, helymeghatarozo adat, online

azonosito vagy a termeészetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,

gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozoan egy vagy tobb

tényez6 alapjan azonosithato;

.-adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely muvelet vagy muveletek 0sszessége:

s,adatkezel6”: az . pontban meghatarozott személy, aki az adatkezelés céljait és
eszkozeit — onalloan vagy masokkal - meghatarozza,

»az erintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkret és megfelel6
tajekoztatason alapulo és egyertelmu kinyilvanitasa, amellyel az eérintett
nyilatkozat vagy a megerositést félreérthetetlentil kifejezé cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintdé személyes adatok kezeléséhez;

~adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moden kezelt személyes adatok veéletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztéset, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaferést eredmenyezi,

sadatfeldolgozo”: az a harmadik szervezet, aki részére az Alapitvany az altala
kezelt egyes személyes adatokat feladatanak ellatasa céljabdl tovabbitja.

VI. cikkely A személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek

célhoz kotottség”: a személyes adatok gyuijtése csak meghatarozott, egyértelmu
és jogszeru célbol tortéenhet meg;

LJjogszeruseg, tisztességes eljaras és atlathatosag”: a szemeélyes adatok kezeléseét
jogszeruen €s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
vegezni,

,adattakarékossag”: az adatkezelés céljai szempontjabél megfeleléek és
relevansnak kell, hogy legyenek, és a szuikségesre kell korlatozodniuk;

Jpontossag”: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és szukség esetén
naprakészeknek kell lenniuk; '

az Alapitvany az adatkezelése soran a fentiekben részletesen definialt alapelvek
mentén, a johiszemuség, a tisztesség és a transzparencia kovetelményeinek

megfeleléen jar el. Az Alapitvany csak és kizarolag jogszabalyban meghatarozott,

vagy a jelen szabalyzat szemeélyi hatalya ala tartozo természetes személyek altal

megadott szemelyes adatokat kezeli. Az Alapitvany altal kezelt személyes adatok

kore teljes mértékben aranyban all az adatkezelés céljaval, azon semmi esetre

sem terjeszkedik tul.
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VII. cikkely A szémélyes adatok kezelésének és
az adatfelvételek célja

Az Alapltvany személyes adatot kizarolag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és:
kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az Alapitvany az adatkezelés minden

szakaszaban megfelel a konkrét és relevans adatkezelési célnak. A személyes adatok

felvetele és kezelése minden esetben tisztességesen es torvényesen torténik meg. Az

Alapitvany minden esetben torekszik arra, hogy csak és kizarolag olyan szemeélyes

adat kezelésére keruljon sor, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz

elengedhetetlen és az adatkezelési cél eléréséhez alkalmas. A szemelyes adat csak a

cél megvalosulasahoz sziikséges meértékben és ideig kezelheto.

Az adatkezelés céljai:

— az eérintett azonositasa, az érintettel valo kapcsolattartas, az eérintett
. megbizasabol, az érdekében ellatando szolgaltatasok nyujtasa,
— az Alapitvanyt = érint6é jogok gyakorlasa, az Alapitvanyt terhelo
kotelezettségek teljesitése,
—  az érintettek jogainak teljes kort védelme.

VIII. cikkely A személyes adatok eltéré célbol torténd felhasznalasa

Minden olyan esetben, amikor az Alapitvany adatkezeloként az altala kezelt
személyes adatokat az eredeti adatfelvetel ceéljatol eltéré ceélra kivanja
felhasznalni, akkor - torvenyben meghatarozott érdeksérelem fennallasanak
esetét leszamitva - az Alapitvany errél az érintettet tajékoztatja; eldzetes,
kifejezett hozzajarulasat beszerzi, illetéleg lehetdseget biztosit arra, hogy az
érintett az 0j felhasznalasi modot megtiltsa.

IX. cikkely A szemelyes adatok atadasa, tovabbitasa harmadik s_zemélynek

Az Alapitvany az adatkezelés céljanak teljesitése erdekében - adatfeldolgozés
celjabol —tovabbithatja a kezelt személyes adatokat jelen szabalyzat 1. szamu
mellékletében megjelolt szervezetek részere tovabbitja.

Az Alapitvany az altala kezelt személyes adatokat jelen szabalyzat 1. szamu
mellekletében megjelolt szervezeteken kivul nem adja at és nem tovabbitja
harmadik személy részeére, kizarolag csak akkor, ha ahhoz az enntett kifejezetten
hozzajarult.

A jelen pontban foglalt rendelkezés alol kivételt képez a szemeélyes adatok
statisztikailag osszetett formaban torteno felhasznalasa, amelyek nem kothetok
egyilk érintetthez sem. Az Alapitvany egyes esetekben - @ birosagi,
biintetéeljarasban, illetve adéigazgatasi eljarasokban torténé megkeresés, illetve
egyéb jogsértés esetén — a megkeresé szerv szamara a szukséges mértékben
hozzaférhetéve teszi az altala kezelt személyes adatokat.

Az Alapitvany jogosult és koteles minden olyan rendelkezésre allo és altala
szabalyszertien tarolt személyes adatot az illetékes hatosagoknak tovabbitani,
amely személyes adat tovabbitasara ot jogszabaly vagy jogeros hatésagi kotelezi.
Az érintett az - elébbiekben - meghatarozott adattovabbitasb6l szarmazé
kovetkezmenyek feleléssé nem teheto.

Az Alapitvany az adattovabbitasokat minden esetben dokumentalja, és azokrol
nyilvantartast vezet.
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X. cikkely A személyes adatok kezelésének jogalapja

Figyelemmel az Alapitvany alapfeladatokon kivuli tevékenységére, az Alapitvany
adatkezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az.
érintett onkéntes, megfeleld tajekoztatason alapulo kifejezett hozzajarulasa,
tovabba a profilalkotas esetén az Alapitvany megfelel6, a GDPR rendelkezéseinek
megfelel¢ tajekoztatasa, illetve az Alapitvany jogi kotelezettseg teljesitéséhez
szukséges adatkezelése.

Az erintett jogosult arra, hogy az altala megadott személyes adataira vonatkozo
hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapulo, a visszavonas elotti adatkezelés jogszertiségét. Az
Alapitvany a jelen szabalyzatban megjelolt szervezetek részére az erintett kulon
hozzajarulasa nélkul végezheti el.

Az Alapitvany szemeélyes adatkezelésének jogalapja lehet tovabba az Alapitvany
lenyeges jogos érdeke. Ebben az esetben az Alapitvany a GDPR vonatkozo
rendelkezeseivel 0sszhangban elvégzi az un. erdekmérlegelési tesztet, amely
alatamasztja, hogy az adott szemeélyes adatkezeles az Alapitvany jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges és ezen érdekekkel szemben nem
élveznek elsébbséget az érintett olyan jogai és szabadsagai, amelyek szemelyes
adatok vedelmét teszik sziikségesse.

XI. cikkely Az etlntettek jogai és érvényesitésiik médja

Az érintett kérelmére az Alapitvany tajékoztatast ad az érintett altal kezelt
adatairol, azok forrasairol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol, az
esetleges adatvédelmi incidens kértilményeirdl, hatasairol. Az Alapitvany koteles
a kerelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beltl, legfeljebb azonban
25 napon belul, kozértheté formaban, az érintett megkeresésének megfeleléen
formaban megadni a tajékoztatast. Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepl6
személyes adatat az Alapitvany helyesbitse, illetve a jogszabalyban elrendelt
adatkezelesek kivetelével kérheti a személyes adatai torlését. Az Alapitvany a
torlés tényének bekovetkezterdl az érintettet tajékoztatja.

XII. cikkely A személyes adatok megismerése

Az Alapitvany gondoskodik az adatok biztonsagarol és megteszi azokat a
technikai és szervezesi intézkedéseket, tovabbi kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adatvedelmi szabalyok érvényesitéséhez szukseges.

Az Alapitvany a szemeélyes adatokat megfeleld intézkedésekkel vedi a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossadgra hozatal, torlés vagy.
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és séruilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaferhetetlenné valas ellen.

Az érintett a szemeélyes adatok biztonsagat szolgalo intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkor
fejlettségére. Az Alapitvany tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt
valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintu védelmét biztositja, kivéve,
ha az aranytalan nehézséget jelentene az Alapitvany részére.

Az Alapitvannyal kapcsolatban lévé adatkezelésben resztvevd egyeb szervezetek, ill.
vallalkozasok megbizottjai kotelesek a megismert adatokat tizleti titokkent megérizni.
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XIII. cikkely Szemeélyes adatok kezelése
Ugyfelekkel torténo kap‘csolattartés
Az adatkezelés céﬁé:

Az Alapitvany honlapjan lehetéséget biztosit arra, hogy leendo partneréi
kozvetlen kapcsolatot teremthessenek az Alapitvany kapcsolattartasra kijelolt
munkatarsaval. Az ugyfélkapcsolati pont hasznalatahoz a honlapon feltintetett
adatvedelmi nyilatkozat elfogadasa szukséges.

A kezelt adatok kore:

— az erintett neve,

— az érintett lakcime €s esetleges levelezési cime,
— az erintett telefonszama,

— az érintett elektronikus elérhetésége,

— az érintett adéazonosito jele

— az érintett szluiletési adatai

Az adatkezelés jogalapja:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdésenek a) pontja.
Az adatkezeles 1dotartama

Az izleti partner hozzajarulasanak visszavonasaig.
Belst nyilvantartas az Alapitvany altal torténd adatkezelésrol és adattovabbitasrol

Az Alapitvany az Infotv. 15, § alapjan az adatkezelésekrél es a hozzajuk
kapcsolodo adattovabbitasi folyamatrol adatkezelési és adattovabbitasi
nyilvantartast vezet. '

Az Alapitvany alapitojaval és kuratoriumanak kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az alapitoi és kuratoriumi jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja az alapitoi
és kuratoriumi jogviszony létesitése, ill. fenntartasa. Az alapito és a kuratoriumi
tagok személyes adatkezelése kizarolag az eérintett torténdé szemely. irasbeli
tajekoztatasa utan torténik meg.

Az adatkezelés jogalapia:

Az érintett személy hozzajarulasa a mellékletben szerepl6 tajékoztato alairasaval.

Az adatkezelés idotartama:

Kizarolag a jogviszony fennallasaig, ill. ha az adatkezelést torvény rendeli el, a
Polgari  Torvénykonyvrol  szolo 2013. eévi  V.torveny  eléirasainak
figyelembevételével.

Az Alapitvany az alapito és. kuratériumi tagi iogviszom:f létesitésével
kapcsolatosan az alabbi szemelves adatokat kezeli:

az alapité és kuratériumi tulajdonos neve, sziletési neve, szuletes1 hely, ido,
allampolgarsag, édesanyja szuletési neve, lakcime, tartozkodasi helye,
adoazonosito jele, TAJ szama, bankszamla szama, az alapito és kuratoriumi tagi
jogviszony kezdete és vége, az ugyfel-, illetve cégkapu belépési adatai.
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XIV, cikkely Az erintettek jogai és érvényesitésiik

Az Alapitvany az érintettet a személyes adatai felvetelevel egyidejuleg téjékoztm;ja
a személyes adatok kezelésérol. Az érintett barmikor jogosult arra, hogy az,
Alapitvanytol szemelyes adatainak kezelésérol tajekoztatast kérjen.

Az érintett kérelmére az Alapitvany tajékoztatast ad az Alapitvany altal kezelt,
illetve az altala vagy rendelkezése szerint adatfeldolgozasra foglalkoztatott
szervek altal feldolgozott személyes adatairol, azok forrasarol, az adatkezelés
celjarol, jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozo szerv nevérél, cimérél és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérél, az adatvédelmi incidens
kortilményeirol, hatasairol és az elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba —
az Alapitvany személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas
jogalapjaro és cimzettjérol.

Az Alapitvany koteles az erre iranyulo keérelem benyuajtasatol szamitott
legrovidebb id¢ alatt, legfeljebb azonban 25 napon belul, kozértheté formaban,
az Alapitvany erre iranyulo kérelmeére irasban megadni a szukseges tajékoztatast.
A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéro a folyo évben azonos adatkorre
vonatkozoan meég nem nyujtott be tajekoztatasi kérelmet, egyéb esetekben pedig
koltsegterités allapithato meg a vonatkozo jogszabalyok alapjan.

Az érintett kérheti az Alapitvanytél a tévesen felvett személyes adatainak
helyesbitését, illetve a jogszabalyban elrendelt személyes adatok kezelésé kiviil
kérheti a személyes adatainak torlését. A kezelt személyes adatok torlése esetén
az erintett eés az Alapitvannyal fennallo jogviszonya kozos megegyezéssel —
lehetetlentilés esetén — megszuntetésre kerul.

Abban az esetben, amennyiben az Alapitvany az érintett tajekoztatas, helyesbites,
zarolas vagy torlés iranti keérelmet nem teljesiti, az azokra iranyulo kérelem
kézhezvételét kovetd 25 napon belul kozli a tajékoztatas, helyesbités, zarolas,
vagy torles iranti kérelem elutasitasanak indokait. A helyesbités, zarolas vagy
torlés iranti kérelem elutasitasa esetén az Alapitvany tajékoztatja az erintettet az
altala igenybe vehet6 jogorvoslati lehetéségekrol.

XV. cikkely Az adatkezeles biztonsaga

Az Alapitvany szemeélyes adatok kezelese soran kiemelt figyelmet szentel a
biztonsagos adatkezelés megvalositasara. Ennek megfeleléen kockazatelemzeést
végez, amelynek eredménye hatarozza meg a személyes adatok vedelme soran
kifejtendo konkret intézkedeseket.

XVI. cikkely ~Adatvédelmi nyilkvantartas

Az Alapitvany papiralapon, illetve szamitoégépes halézaton végzi a személyes
adatok tarolasat. A papiralapu adattarolas kizarolag megfeleléen zarhato
helyiségben torténik oly modon, hogy az illetektelen szemely altal ne legyen
hozzaferheté vagy megismerheto.

XVII. c1kkely Adatvédelmi incidens

Abban az esetben, amenny1ben a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo szemeélyes
adatok kezelése soran barmely, adatvédelmi incidensnek minésuld zavar vagy
nem rendeltetésszerti esemeény kovetkezik be, az Alapitvany indokolatlan
késedelem nélkul, legkésébb 72 oran beltul bejelentést tesz a Nemzeti
Adatvedelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére.
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A bejelentés legalabb az alabbiakat tartalmazza:

—~ az adatvedelmi incidens fajtajanak és jellegének meghatarozasa,.
beleertve az érintettek kategoriait és hozzavetoleges szamat, '
— az adatvédelmi incidenssel erintett adatok kategoriait és hozzavetéleges
szamat,
-~ az adatvedelmi tisztviseld vagy a kapcsolattarto személy nevét és
. elerhetoségeit,
— | az adatvédelmi incidensbodl eredo, valoszinusithetd kovetkezmeényeket,
— -az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket. -

Abban az esetben, amennyiben az adatvédelmi incidens valoszinusithetden
magas kockazattal jar az érintett jogaira és szabadsagaira nézve, az Alapitvany
tajekoztatja az érintettet az adatvédelmi incidens bekovetkeztérdl és szukseg
szerint kozértheté modon az annak orvoslasara megtett intézkedésekrol.

XVIIIL. cikkely Az adatvédelmi tisztviselo

Figyelemmel a GDPR adatvedelmi tisztviselére vonatkozo rendelkezéseire, az
Alapitvany nem koteles adatvédelmi tisztviseld kinevezésére, mivel az Alapitvany
nem minéstl kozhatalmi szervnek vagy kozfeladatot ellaté szervnek, az
Alapitvany tevékenységei nem foglalnak magukban olyan muveletet, amely az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii megfigyelését tenné
szukségesseé, tovabba az Alapitvany nem kezel kulonleges adatot, illetve
buntetdjogi felelosseg megallapitasara alkalmas személyes adatot.

XIX. cikkely Az adatvédelmi feliigyeleti szerv

Szerv neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hivatala
Szerv szekhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22 /C.

Web: www.naih.hu

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Sopron, 2023. augusztus 24.

Bognar Béla Nehra Eva ;
kuratoriumi titkar kuratoriumi titkar |




